
MANOEUVRE RÉCEPTION/EXPÉDITION 
 

Statut : Temps régulier. 
Horaire :  à venir 
Échelle salariale : Entre 19.82$ et 24.77$/l’heure 
 

LES DÉFIS QUE NOUS OFFRONS 

Relevant du directeur logistique, le ou la titulaire du poste aime le travail d’équipe et 
fait preuve de jugement. Vous êtes orienté vers la qualité et les résultats sans oublier 
la santé et la sécurité du travail. Parmi vos responsabilités, on retrouve : 
 

 Réceptionner les produits et fournir les matières premières au département du 
conditionnement; 

 S’assurer de la conformité des réceptions, des expéditions et des inventaires; 

 Effectuer les rotations des produits en fonction des critères demandés; 

 Placer les produits dans les entrepôts selon leur emplacement prévu; 

 Recevoir et préparer les commandes de clients/fournisseurs; 

 Chargement et déchargement de produits/commandes; 

 Vérifier et comptabiliser l’inventaire des matières premières; 

 Préparer les bons de livraison; 

 Laver, assainir et effectuer l’entretien de l’équipement et des lieux; 

 Vérifier et palettiser les commandes avant expédition; 

 Décaisser et démouler du fromage; 

 Trier les palettes endommagées pour réparation; 

 Veiller à effectuer les contrôles des conditions d’entreposage et à contrôler le programme 
de réception/expédition, relever des données et compléter les rapports; 

 Opérer un chariot élévateur; 

 Ramasser et mettre les vidanges au compacteur; 

 S’assurer de l’approvisionnement des sarraus et maintenir la propreté des vestiaires; 

 Appliquer les politiques et règlements (ex.: SST, HACCP, SQF, etc.) de l’entreprise. 

 Partager ses connaissances avec les autres membres de l'équipe. 

 Effectuer toutes autres tâches connexes ou demandées par son supérieur immédiat. 
 

VOUS POSSÉDEZ LE PROFIL SUIVANT 

 Diplôme de secondaire V ou l’équivalent (mathématique obligatoire). 

 Expérience pertinente au niveau d’un poste de préparation de commandes et de réception 
/ expédition. 

 Être capable de soulever des poids pouvant excéder 20 kg. 

 Bonne connaissance en informatique. 

 Démontrer des habiletés pour la conduite de chariot élévateur (carte de cariste, un atout). 

 Habileté à travailler en équipe, être autonome, rigoureux, avoir le souci du détail et des 
normes de qualité. 

 


